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Die katholische Kirchengemeinde St. Lamberti, Münster (City- und Marktkirche) sucht 
möglichst zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 
Mitarbeiter in der Verwaltung (m/w/d) 

Pfarrbüro / Jugendkirche 
unbefristet / 27 Wochenstunden 

 
Wir sind eine lebendige Pfarrei mit rund 6000 Katholiken, 5 Kirchen und 3 
Tageseinrichtungen für Kinder. St. Lamberti ist auch Träger der Jugendkirche Münster. 
 
 
Ihr Aufgabenbereich: 

• Verwaltungs- und Büroarbeiten einschließlich der pfarramtlichen Aufgaben 

• Organisation von Veranstaltungen der Jugendkirche Münster 

• Ansprechperson für Besucher und Gäste 

• Unterstützung des Pastoralteams, Leitung der Jugendkirche Münster und der 
ehrenamtlichen Mitarbeiter 

• Führen von Kirchenbüchern und des kirchlichen Meldewesens  

• Abwicklung von Schriftverkehr 

• Büroorganisation 

• Terminkoordination 

• Vorbereitung von Veröffentlichungen 
 
Sie bringen mit: 

• Bereitschaft und Fähigkeit offen, konstruktiv und einfühlsam auf Menschen 
zuzugehen 

• Fähigkeit zur selbständigen Arbeit 

• Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich oder in der Verwaltung 

• sicheren Umgang mit den MS-Office-Anwendungen 

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Zuverlässigkeit 

• Identifizierung mit dem Glauben, den Aufgaben und Zielen der katholischen 

Kirche 

Wir bieten Ihnen: 

• eine Vergütung nach KAVO (vgl. TvöD) mit den im öffentlichen Dienst üblichen 
Sozialleistungen (wie z. B. Zusatzversorgung)  

• die Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung 

• Teilnahme am Jobrad-Modell 



 

 

 
Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Rückfragen sind möglich bei Herrn Ulrich Fiege. 
 
Nähere Informationen finden Sie auf unserer Homepage: 
www.sanktlamberti.de 

 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte per mail bis zum 
31.03.2024 an folgende Kontaktdaten: 
 
 
Katholische Kirchengemeinde St. Lamberti 
Herrn Ulrich Fiege 
Kirchherrngasse 14, 
48143 Münster 
Mail: fiege-ul@bistum-muenster.de 
Tel. 0251 - 48294797 
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